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 تاريخچه ويرايش ها
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 1.۵نگارش 

 

 

 www.faradidsoft.com 3 شرکت فرادید رایان افزار

 
 

 فهرست راهنما

 ۵ ...................................................................................................................................................................................................... یکاربر طیمح یمعرف .1

 ۵ ............................................................................................................................................................................................... صفحه یبالا یمنو .1.1

 6 .................................................................................................................................................................................................................... کار زیم .1.2

 8 .............................................................................................................................................................................................. ها فرم یعموم عملکرد .2

 8 ....................................................................................................................................................................................................................... فرمها .2.1

 8 .................................................................................................................................................................................................................................جدولها .2.2

 10 ..................................................................................................................................................................................................... متن شگریرایو .2.3

 1۵ ....................................................................................................................................................................... تیسا به مربوط اطلاعات تیریمد .3

 18 ........................................................................................................................................................................ رشته به مربوط اطلاعات تیریمد .4

 19 ............................................................................................................................................................................................................ آزمون فیتعر .۵

 20 .........................................................................................................................................................یا نهیگز چند یها سوال فیتعر نحوه .۵.1

 PMP .............................................................................................................................................................................. 2۵ آزمون فیتعر نحوه .۵.2

 KFP .................................................................................................................................................................................... 31 یها سوال فیتعر نحوه ۵.3

 36 ............................................................................................................................................................................... یحیتوض یها سوال فیتعر نحوه ۵.4

 35...................................................................نحوه تعریف پازل .................................................           5.6

 .................................................................................................................... CRP نحوه تعریف      5.7

 43 ........................................................................................................................................................................................... یشیآزما آزمون یاجرا .6

 44 ................................................................................................................................................................................... آزمون به داوطلب صیتخص .7

 44 ......................................................................................................................................................................... دیجد یکاربرها /کاربر فیتعر .7.1

 4۵ ........................................................................................................................................................................ ها آزمون به کاربران صیتخص .7.2

 46 .................................................................................................................................................................. کاربران ستیل شیرایو و مشاهده .7.3

 47 ............................................................................................................................................................................................... افتگانی صیتخص ستیل .7.4

 48 ............................................................................................................................. (Import-Export) آزمونها از گرفتن یخروج و یورود .8

 48 ................................................................................................................................................................ لیفا به آزمون اطلاعات از یخروج .8.1

 48 ....................................................................................................................................................................................... لیفا از اطلاعات ورود .8.2

 49 .................................................................................................................................................................... متفرقه یلهایفا از اطلاعات ورود .8.3



 

 

 1.۵نگارش 

 

 

 www.faradidsoft.com 4 شرکت فرادید رایان افزار

 
 

 ۵0 ...................................................................................................................................................................................................... جینتا کردن پاک .9

 ۵0 ....................................................................................................................................................................................... جینتا همه کردن پاک .9.1

 ۵1 .............................................................................................................................................................................. کاربر کی جینتا کردن پاک .9.2

 ۵1 ......................................................................................................................................................................................... آزمون دوباره  یاجرا .10

 ۵1 ......................................................................................................................................................................................................... آزمون یکپ .10.1

 ۵1 ................................................................................................................................................................................................ جینتا کردن پاک .10.2

 ۵2 .........................................................................................................................................................................آزمون نیح در زمان کاهش /افزودن .11

 ۵2 ....................................................................................................................................................... نیآنلا کنندگان شرکت ی هیکل یبرا .11.1

 ۵3 .................................................................................................................................................................................. کننده شرکت کی یبرا .11.2

 ۵4 ................................................................................................................................................................................... آزمون به دوباره برگشت .12

 ۵4 .................................................................................................................................. اعتراضات از پس یا نهیچندگز آزمون یها نهیگز اصلاح .13

 ۵۵ .................................................................................................................................... دانشگاه و قطب نیب آزمون اطلاعات تبادل مراحل .14

 ۵6 .............................................................................................................................................................................................................. گزارشات .1۵

 ۵7 ............................................................................................................................................................................................................... رشته گزارشات .15.1

 ۵7 ............................................................................................................................................................................................................ ها آزمون گزارش .15.2

 ۵8 ...................................................................................................................................................................................... کاربر هر جینتا گزارش .1۵.3

 ۵9 ..................................................................................................................................................................................................... راتییتغ خچهیتار .16

 ۵9 ......................................................................................................................................................................................................... 1.2 نگارش .16.1

 ۵9 ......................................................................................................................................................................................................... 1،3 نگارش .16.2

 ۵9 ......................................................................................................................................................................................................... 1،4 نگارش .16.3

 

 

 

 

 

 



 

 

 1.۵نگارش 

 

 

 www.faradidsoft.com ۵ شرکت فرادید رایان افزار

 
 

 

 معرفی محیط کاربری .1

 لی را مشاهده می نماید:صت کاربر دو قسمت ایبعد از ورود به محیط مدیر

 اشده می ب: شامل منوی های اطلاعات پایه که در تمام آزمونها قابل استفاد منوی بالای صفحه. 

 محیطی جهت تعریف و مدیریت آزمونها می باشدمیز کار :. 

 منوی بالای صفحه .1.1

 اطلاعات پایه  

o /ار فاده قرمحل خدمت : جهت تعریف انواع رشته ها و یا گروه های کاربری مورد است گروه

د و مورد استفاده قرار می گیر جدید اطلاعات این قسمت در تعریف کاربر .می گیرد

 در گروه بندی اطلاعات نمایشی گزارشات از آن استفاده نمود.توان همچنین می

o /عات اطلا .یردگمورد استفاده قرار می  هاواحد سازمانی/ دانشگاهمرکز: جهت تعریف  سازمان

ه در گرو توانمیستفاده قرار می گیرد و همچنین مورد ا جدید این قسمت در تعریف کاربر

 بندی اطلاعات نمایشی گزارشات از آن استفاده نمود.

o ور، تنظیمات: شامل تنظیمات پایه نرم افزاری مانند اطلاعات ارتباط با ایمیل سرSMS 

 سرور و ... می باشد.

 مدیریت کاربران 

o  در آزموناستفاده به منظور کاربر جدید: جهت تعریف کاربر جدید 

o :ذف و حمشاهده لیست کلیه کاربران بدون فیلتر آزمون جهت بررسی و  لیست کاربران

 ویرایش اطلاعات

o اق لحاان از فایل اکسل بصورت یکجا و ورود کاربر از لیست: جهت ورود لیست کاربر

 اتوماتیک آن به آزمون مورد نظر

 مدیریت داده ها 

o  هت ، جاطلاعات آزمون و کاربران مرتبطخروجی از اطلاعات: جهت گرفتن خروجی از

 و یا یک سیستم آزمون دیگر  ورود آن در یک رشته دیگر
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o ریق از ط ورود اطلاعات از فایل: ورود اطلاعات خروجی گرفته شده با همین نرم افزار

 گزینه بالای آن

 می توانید کل خطاها را بر اساس زمان وقوع مشاهده نمایید. نمایش خطاها : 

 ی ملی یا آ خ و کداین گزینه برای ردیابی عملکرد کاربران با استفاده از تاری:  یریتیمد گزارشات

 پی مورد نظر در اختیار شما قرار گرفته است. 

 ا بمی کنید  رفرش : بعد از انجام تغییرات با استفاده از این آپشن نرم افزار را پاک کردن حافظه

 این کار سیستم بهینه عمل می کند

 جهت تغییر رمز کاربر وارد شده ور سمت چپ منتغییر رمز: د 

 خروج: برای خارج شدن از قسمت مدیریت و نرم افزار 

 میز کار .1.2

  آزمونسربرگ مدیریت 

o  :قسمت  ، در اینمی کندنام مرکزی است که از این سیستم نرم افزاری استفاده سایت

ده نپرو ریق منوی روبروی آن در گزینهیک سری اطلاعات مرتبط وجود دارد که از ط

 قابل مدیریت می باشد:

 یت ویرایش: شامل نام سایت، فعال و غیر فعال کردن گزینهای صفحه اول سا

 در زمان ورود، ویرایش اطلاعات صفحه ورود به سایت

  ،عد از باربر کتائیدیه ورود: اصلاح متن تائیدیه ورود برای کاربران آزمون دهنده

در  واین متن را مشاهده نموده  انتخاب ورود به آزمون قبل از شروع آزمون

 متن وارد شده را تائید نموده است. صورت شروع  آزمون 

 هت ایت جاخبار و اطلاعیه : امکان تعریف اخبار و اطلاعایه ها در صفحه اول س

 رسانی به کاربران سایتاطلاع 

o :موع لیستی از رشته ها و یا گروه های آزمون هستند و معمولا شامل مج رشته ها

ظر نورد مرشته ی  نهایی می شود که به نوعی به هم مرتبط هستند. کاربر می تواندآزمو

ن را آبا انتخاب رشته مورد نظر اطلاعات  و  خود را در باکس رشته ها جستجو کند

 مدیریت و همچنین گزارشات مرتبط با رشته انتخابی را مشاهده نماید. 
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ر ته فیلتاساس گزینه انتخاب شده در رشمدیریت اطلاعات و مشاهده گزارشات بر نکته: 

 می شود.

 افزودن، ویرایش و حذف رشته 

 ای گزارشات نمرات، لیست آزمونها، غایبین و حاضرین به ازای کل آزمون ه

 درج شده در این رشته

o :نهای در آن می توانید کلیه آزمو دجدول سمت راست که با امکانات موجو آزمونها

فته ار گرایی قرهنمائید. در منوی بالایی جدول گزینه  مرتبط با رشته خاص را مدیریت

ل را بط به آزمون انتخاب شده در جدوتاست که می توانید از طریق آن اطلاعات مر

 مدیریت کنید

 پرونده : افزودن، ویرایش و حذف 

 اجرای آزمایشی و...، پاک کردن نتایجبمدیریت : تخصیص داوطل ، 

 زمون و ...گزارش: کاربران، نتایج، حاضرین، آ 

o :ده جدول سمت چپ که شامل آزمونهای مرتبط به آزمون انتخاب ش آزمونهای مرتبط

شته در جدول سمت راست می باشد. یک آزمون می تواند یک یا چند آزمون مرتبط دا

ر ل قراباشد، و همچنین شما می توانید از طریف گزینه هایی که در بالای همین جدو

 ریت نمائیدگرفته است اطلاعات آن را مدی

 پرونده: افزودن، ویرایش و حذف 

 مدیریت : طراحی سئوالات 

 سربرگ آزمون های جاری 

 فعال هستند را نشان می دهد. در این تب آزمون هایی که

 

 سربرگ جدول رشته ها 

 نمایش" و "نمایش برای ثبت نام اعضا" گزینه های انتخاب  وضعیت کلی رشته ها ودر این تب 

 نشان می دهد. در مورد همه رشته ها "دیدن گزارش در پنل کاربری برای
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 عملکرد عمومی فرم ها .2

 فرمها .2.1

 م زامی بودباکسها به معنی ال سمت راستحاشیه قرمز رنگ ، نواراطلاعات روددر تمام فرم های و

 اطلاعات می باشد

  ر ی نامعتبد آید به معنوکه ممکن است بعد از اعمال ذخیره بوجقرمز رنگ هار طرف باکس چحاشیه

 بودن مقدار ورودی آن باکس است 

 دکمه ذخیره در سمت راست و پایین قرار دارد 

 دکمه انصراف در سمت چپ و پایین قرار دارد 

 

 

 امکانات عمومی فرم -1 شکل

 جدولها .2.2

 در تمام جدولها امکانات عمومی زیر وجود دارد 

  د بر ی توانیکلیک بر روی نام ستون در نوار ابزار بالای جدول ممرتب کردن اطلاعات : با

 مرتب سازی نمائید. ،اساس آن ستون

 فتد.ادر بانک اطلاعاتی اتفاق می  : این مرتب سازی بر اساس اطلاعات موجودنکته  
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  در سمت چپ در نوار بالای جدول برای بازخوانی مجدد  بازخوانی اطلاعات : دکمه

 شود.می استفاده اطلاعات

  در سمت چپ در نوار بالای جدول باکسهایی در زیر عنوان ستون  فیلتر: با زدن دکمه

متن مورد نظر در آن و زدن دکمه اینتر اطلاعات بر اساس متن  درجفعال می شود که با 

متن را فیلتر  ،شما فیلتر می شود. نرم افزار بصورت پیش فرض بر اساس بخشی از محتوا

همان  آن را تغییر دهید بر روی گزینه سمت راست روش می کند و اگر می خواهید 

و اگر می خواهید فیلتر را پاک نمائید  ددهی رباکس فیلتر کلیک نموده و مدل فیلتر را تغیی

و در نهایت اگر می خواهید منو فیلتر را ببندید بر روی  کلیک نمائید. بر روی گزینه 

 مجددا کلیک نمائید.  گزینه

 

 فیلتر -امکانات جدولها  .2 شکل

   :ردیف در صفحه اول جدول  10به طور پیش فرض اطلاعات صفحه بندی در جدولها

رکت بین حدر نوار ابزار پایین امکان شود و برای مشاهده دیگر موارد، نمایش داده می

 .ردیفها در یک صفحه وجود داردصفحات و مشخص کردن تعداد نمایش 

 ریت رای مدیبای ، در نوار ابزار پایینی گزینهدر سمت راست: منو مدیریت اطلاعات در جدول

حذف و در  ، ویرای،این منو به شما امکان افزودن .اطلاعات موجود در آن جدول وجود دارد

 امکانات مدیریتی خاص را می دهد. ها،بعضی از فرم
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 صفحه بندی -امکانات جدولها  -3 شکل

 

 ویرایشگر متن .2.3

گزینه ویرایشگر متن  ،اطلاعات وارد نمود آنهایی که می توان بیش از یک خط در باکسهای ورودی متن،

شما امکانات بیشتری برای مدیریت متن می به که  درنظر گرفته شده استدر سمت چپ و پایین آن  

 دهد.

  ظاهری و چیدمان متنشکل مدیریت 

 درج تصویر، فیلم و صدا 

 درج جدول 

 درج فرمول ریاضی و شیمی 
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 ویرایشگر متن -4 شکل

 درج عکس و فیلم  و لینک در ویرایشگر متن:

  ی بر گزینهخود، : به منظور درج عکس به فایل متنی عکسدرج  (insert / edit image)   درنوار ابزار

 .کلیک نماییدبالا 

 

 فایل انتخاب. 5شکل 

تا کلیک نمایید  "source"روبروی  را انتخاب نمایید. برای این منظور برنشانگر  در این صفحه منبع عکس 

 صفحه مدیریت فایل باز شود.
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 . مدیریت فایل6شکل 

نمایید. برای اضافه کردن فایل جدید هایی که میخواهید به سوالات اضافه کنید را مدیریت توان فایلدر این صفحه می

راکلیک و فایل مورد نظر خود را  ی را انتخاب نمایید. در صفحه باز شده گزینه  یگزینه

 فایلپس از آپلود، بر روی اسم را کلیک نمایید.  گزینه خود  فایلسپس برای آپلود انتخاب نمایید و 

  okو  را کلیک نمایید. در این حال منبع عکس انتخابی تنظیم شده است ی کلیک نمایید و گزینه موردنظر

 را بزنید.

ده شظر گرفته ندر برای نمایش عکس چندین فرمت شود. ها  در سایز واقعی نمایش داده میدر ویرایشگر متن، عکس

لا گزینه نوار با مایید و سپس ازبر عکس خود کلیک ن پس از آپلود عکس در ویرایشگر متن،  ،برای این منظور. است

 فرمت عکسها شامل: فرمت را انتخاب نمایید.

 300به اندازه : ابعاد عکس 300بندانگشتی تصویرpx  ر عکس، ببا دوبارکلیک  شود ومیکوچک

 شود.شود و امکان بزرگنمایی و زوم عکس فراهم میعکس بزرگ می

  150   : ابعاد عکس به اندازه1۵0تصویر بندانگشتیpxک بر شود و با دوبارکلیکوچک می

 شود.شود و امکان بزرگنمایی و زوم عکس فراهم میعکس، عکس بزرگ می

 شود.تصویر بندانگشتی ارتفاع: ابعاد صفحه به اندازه کل صفحه بزرگ می 
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در  را  (insert / edit video)  ی درج فیلم وصدا: به منظور درج فیلم و یا صوت به فایل متنی خود، گزینه

را انتخاب نمایید. برای این منظور برنشانگر  منبع عکسدر این صفحه ابتدا . انتخاب نماییدابزار ویرایشگر متن نوار 

 کلیک نمایید. "source"روبروی  

 

 . انتخاب فایل7شکل 

یریت نید را مدکخواهید به سوالات اضافه هایی که میتوان فایلمی شود وپس از آن صفحه مدیریت فایل باز می

  نمایید.

 

 . مدیریت فایل8شکل 
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راکلیک  ی را انتخاب نمایید. در صفحه باز شده گزینه  یبرای اضافه کردن فایل جدید گزینه 

را کلیک نمایید. پس از آپلود،  و فایل مورد نظر خود را انتخاب نمایید و سپس برای آپلود فایل خود گزینه 

 .را کلیک نمایید ی بر روی اسم فایل موردنظر کلیک نمایید و گزینه

 

 

ی به آزمون، ابتدا همه کند و برای اضافه کردن فیلمپشتیبانی می  mp4نرم افزار تنها از فیلم هایی با فرمت توجه : 

 اپلود نمایید. هایی با حجم کمتر راصورت امکان فیلمتبدیل نمایید و در  mp4فیلم های مورد نظر را به فرمت

در  زرگ فیلمفرض و نمایش بشود. برای تغییر سایز پیشفرض فیلم در سایز کوچک نمایش داده میبه صورت پیش

یز واقعی فیلم نمایید و سایز فیلم را ضریبی از سا تنظیم  "Dimensions"ِدر قسمت  سایز فیلم خود راصفحه ، 

 د.قرار دهی

 

 درج فیلم -9شکل 

 

 افه کردن لینک: با اضافه کردن لینکی در داخل متن ، شما می توانید فایلاض( یpdf, word,.. به صفحه خو ) د

 ندربرمی تواد و کاباشبا کلیک بر اسم لینک موردنظر، فایل مورد نظر قابل دانلود میلینک دهید. در این صورت 

 ای جدا بازکند.در پنجره فایل را

لایت شود و کلیک نمایید تا عبارت فوق هایلینک باشد عنوان  خواهیدعبارت متنی که میبرروی برای این منظور 

 را انتخاب نمایید." inset / edit link"  در نواربالا  سپس
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 . اضافه کردن لینک10شکل 

 

کلیک نمایید تا  "source"روبروی  در این صفحه منبع فایل را انتخاب نمایید. برای این منظور برنشانگر 

 صفحه مدیریت فایل باز شود.

هایی که میخواهید به سوالات اضافه کنید را مدیریت نمایید. برای اضافه کردن توان فایلدر صفحه مدیریت فایل ، می

راکلیک و فایل مورد نظر  ی را انتخاب نمایید. در صفحه باز شده گزینه  یفایل جدید گزینه

را کلیک نمایید. پس از آپلود، بر روی اسم فایل  خود را انتخاب نمایید و سپس برای آپلود فایل گزینه 

را کلیک نمایید. در این حال منبع فایل انتخابی تنظیم شده است و  ی موردنظر یک بار کلیک نمایید و گزینه

ok  .را کلیک نمایید 

 ربوط به سایتمدیریت اطلاعات م .3

  لیک کروبری باکس  "پرونده"ویرایش : جهت ویرایش گزینه های اصلی سایت بر روی گزینه

 را انتخاب نمائید. "ویرایش"نموده و گزینه 

o نام سایت 

o د ایننام دامنه: اگر شما در یک مرکز و یک سرور می خواهید چند مرکز داشته باش 

 .اشدالی بز تک سایتی این مقدار باید خمراکز با نام دامنه تفکیک می شود . در مراک

o  :در رانگزینه ثبت نام برای کارب ، بودن این گزینهفعال  در صورتامکان ثبت نام ، 

 شود.نمایش داده می صفحه اولیه ورود
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 www.faradidsoft.com 16 شرکت فرادید رایان افزار

 
 

o  ه اول ر صفحد "ورود  به پنل کاربری"امکان ورود به پنل کاربری: اگر فعال باشد گزینه

 امکان ورود به پنل کاربری شخصی جهت مشاهده سایت فعال می شود و به کاربر

می  عملکرد و یک سری امکانات کاربری که در سند دیگری توضیح داده شده است را

 دهد.

o  ل می در صفحه اول سایت فعا  "رمز را فراموش کرده ام"امکان ارسال رمز: گزینه

 .اردشی ندوشود. اگر سرور شما به اینترنت متصل نباشد فعال کردن این گزینه ارز

o یامک می ربر پفعال بودن پیامک: اگر فعال باشد ثبت نامها ، زمان آزمون، و رمز برای کا

 شود )در صورت اتصال به اینترنت و انجام تنظیمات پایه(

o اربر رای کفعال بودن ارسال ایمیل: اگر فعال باشد ثبت نامها ، زمان آزمون، و رمز ب

 رنت و انجام تنظیمات پایه(ایمیل می شود )در صورت اتصال به اینت

 

 ویرایش سایت -11 شکل

o مائیدنارد وی را ناطلاعات سربرگ: در همین فرم در قسمت اطلاعات سربرگ می توانید مت 

 مومینمائی های عمایش داده می شود. معمولا در این قسمت راهکه در صفحه اول سایت ن

 .قرار می دهندبرای کاربران 
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 سایتاطلاعات اول  -12 شکل

 سایت " تائیدیه ورود ی شود ، بعد مزمانی که یک کاربر جهت برگزاری آزمون وارد سیستم   :"پرونده

ت ر این قسمدشده  پنجره ای مبنی بر متن وارد ،از وارد کردن نام کاربری و رمز و انتخاب ورود به آزمون

عات ض اطلارا مشاهده می نماید. و در صورت تائید می تواند وارد آزمون شود. سیستم بصورت پیش فر

 ش فرضدر این قسمت یک سری پارامتر پی آزمون دهنده را نمایش می دهد و صحت آن را می خواهد.

 مائید:د در متن استفاده نیمی توان که وجود دارد

o ]Firstname[   :نام 

o ]Lastname[  نام خانوادگی : 

o ]Username[ نام کاربری : 

o ]TestName[ نام آزمون : 

o ]Pic[  :تصویر 

  سایت "اخبار و اطلاعیه ها ییاطلاعایه ها : در این قسمت شما می تواند اخبار و یا "پرونده 

لاعات اط" ینپایاطلاع کاربران وارد نمایید این اطلاعات در صفحه اول سایت در قسمت  برایرا 

 نمایش داده می شود. "سربرگ

o  افزودن/ ویرایش / حذف : بعد از باز شدن پنجره مورد نظر با انتخاب دکمه مدیریت

در نوار ابزار پایین سمت راست می توانید اطلاعات را اضافه و یا ویرایش  جدول 

 نمائید.

o :بعد از باز شدن فرم ورود اطلاعات جدید موارد زیر را مشاهده می نمائید 

 عنوان: عنوان خبر در سایت 
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 یر، توضیحات: متن کامل خبر که امکان استفاده از ویرایشگر جهت دادن تصو

 .ردلینک و .... وجود دا

 ین تاریخ انتشار: مشخص کردن یک تاریخ جهت انتشار و نمایش در سایت ، ا

 .تاریخ می تواند از آینده شروع شود

 تاریخ انقضا:  تاریخ پایان اعتبار نمایش خبر. 

 یت ترتیب: در صورتی که بخواهید ترتیب خبرهای انتشاری در صفحه را مدیر

رت بصورت پیش فرض صفر در غیر اینصو ،کنید از این باکس استفاده شود

 . در این حالت بر اساس تاریخ انتشار و ثبت مرتب می شود.باشد

 بالا منتخب: با انتخاب این گزینه خبر بدون در نظر گرفتن ترتیب همیشه در 

 قرار می گیرد.

  :عدم نمایش خبر.نمایش و یا فعال 

 

 

 ثبت خبر-13 شکل

 طلاعات مربوط به رشتهامدیریت  .4

 .را مدیریت نمائیدرشته انتخابی در قسمت رشته می توانید از طریق منوی روبروی آن اطلاعات 

 مائیدنموارد زیر را مشاهده می  ه: بعد از انتخاب این گزینه در پنجره باز شد افزودن: 

o نام رشته 
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o  :ان در ودشد خکه می خواهن یبا انتخاب این گزینه به کاربراننمایش برای ثبت نام اعضا

ا می جهت برگزاری آزمونهای آن ر ،انتخاب این رشته ی هسایت ثبت نام کنند اجاز

ان می تو هده کاربران است دهید. در واقع برای آزمونهایی که اختیار شرکت در آن بع

 آزمون آزمایشی() استفاده نمود.

o اریبرگز نمایش در پنل کاربر برای دیدن گزارش: با انتخاب این گزینه کاربر بعد از 

ه شاهدمخود  آزمون می تواند نتیجه عملکرد خود را در قالب کارنامه در پنل کاربری

 نماید.

 

 

 ثبت رشته-14 شکل

 

 ویراش / حذف : ابتدا رشته را انتخاب سپس یکی از این گزینه ها را انتخاب نمائید 

 گزارشات: در قسمت گزارشات در انتهای سند توضیح داده  شده است 

 تعریف آزمون .5

 و توضیحاتی PMP ،KFP. چندگزینه ای، وجود دارددر این سیستم امکان تعریف چهار نوع آزمون 
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 نحوه تعریف سوال های چند گزینه ای .5.1

خود را تعریف کنید. برای این منظور در نوار بالا، بر قسمت  رشته جدیدبرای تعریف آزمون ، ابتدا باید  .1

را انتخاب نمایید و نام رشته  "افزودن "یکلیک نمایید و سپس گزینه "پرونده "، بر گزینه   "رشته ها"

مورد نظر را وارد نمایید. درصورتی که رشته قبلا تعریف شده است، در قسمت رشته ها، رشته موردنظر را 

 "روش کامل تعریف" یید.انتخاب نما

وی  دول، بر رالای جها، در منوی بنوع و زمان آزمون خود را تعریف نمایید. برای این منظور در قسمت آزمون .2

 را انتخاب نمایید. "افزودن "کلیک و  "پرونده"گزینه

 

 چهارجوابیثبت آزمون  -15شکل

 نام آزمون 

  رت دو شروع آزمون : ساعت برگزاری آزمون را وارد نمائید فرمت ورودی این قسمت بصوساعت

 ،  08:00 رقمی می باشد

 ئید.خص نماتاریخ برگزاری: با انتخاب گزینه تاریخ در سمت چپ این باکس تاریخ برگزاری را مش 

 ساعته  4ون آزم که بیانگر یک 240دقیقه وارد نمائید، بعنوان مثال  برحسبت آزمون : مدت را مد

 می باشد.

  د به نی وروزمازمان پایان آزمون: با انتخاب تاریخ و زمان از طریق گزینه سمت چپ باکس، بازه

خواهید شروع می شود و شما نمی 8ون ساعت . بعنوان مثال یک آزمآزمون مشخص می شود

 ی نمائید.مشخص م را 9وارد آزمون شود پس در اینجا تاریخ روز و ساعت  9کاربری بعد از ساعت 

  :چهارجوابینوع آزمون 
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 مورد  ربر در: در صورت انتخاب این گزینه در پایان آزمون از کانمایش نظرسنجی در پایان آزمون

 نحوه برگزاری و یا ایرادات نظرسنجی می شود.

  ونیان آزمکمه پاددادن پیغام برای عدم انتخاب: با انتخاب این گزینه در پایان آزمون در زمان زدن 

 به کاربر پیغام هشدار می دهد. ،و در صورت عدم پاسخ به سوالاتی

 سترس دید در فعال: این آزمون فعال باشد. ممکن است شما آزمونی را تعریف نمائید ولی نمی خواه

 باشد

 :کاربر و نمره آن  را  عملکرددر برخی از آزمون ها متناسب با شرایط ، می توان  گزارش پایان آزمون 

 زمون نمایش داد. در آخر آ

 فقط پیغام اتمام آزمون 

 کل را به کاربر نشان می دهد. فقط نمره: در آخر آزمون نمره 

 ان می : نمرات مربوط به هر بخش و آزمون مرتبط را نشنمرات آزمون مرتبط و نمره کل

 دهد.

 وصحیح  : در آخر آزمون دفترچه سوالات آزمون به همراه گزینه یدفترچه آزمون و نمره 

 گزینه انتخابی به کاربر نشان داده می شود.

 گزارش نتایج 

  ت اعلام ز ساعاازمان شروع آزمون راس ساعت اعلام شده: در صورت انتخاب این گزینه اگر کاربر بعد

یر غود در شده وارد سیستم شود مدت زمان آزمون از ساعات شروع اعلام شده در نظر گرفته می ش

 است 8 عومثال: ساعت شر آزمون شد مدت زمان محاسبه می شود.این صورت از هر زمان که وارد 

 دقیقه از آزمون خود را از دست داده است. 30وارد می شود ، این شخص  8:30شخص 

  :ال از سو هدر صورت وارد کردن عدد در این باکس به ازای تعداد مشخص شداستراحت به ازای هر

ی این تعداد سوال را بزنید به ازا ۵0ل اگر شما عدد ت می آید. بعنوان مثابرای کاربر پیغام استراح

ر یان ذکشم ظاهر می شود. البته شاکه مشاهده می کند پنجره ای از یک تصویر جهت استراحت چ

 است که کاربر می تواند این پنجره را ببندد و به آزمون ادامه دهد.

  :زمان  این خص شده است.مدت زمان نمایش تصویر استراحت که در باکس قبلی مشزمان استراحت

 مدت زمان آزمون تاثیری ندارد و از آن کم نمی شود. در

 تین قسمادر  ی سوالاتشماره گذاری گزینه ها: قابلیت انتخاب نوع پیش شماره برای گزینه ها 

 انتخاب نمایید. الف و ب و ج و د()  یا  (4و3و2و1) می شود که می توانیدتعریف 
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ید بر صلاح نمائت را ارا انتخاب نمایید. و در صورتی که بخواهید اطلاعا "ذخیره"بعد از ورود اطلاعات گزینه  .3

 .را انتخاب نمائید "ویرایش"گزینه ،  "پرونده"از منو روی آزمون در جدول کلیک نموده و 

،  پچدول سمت جده و در آن را انتخاب نموبا کلیک بر اسم آزمون، ذخیره اطلاعات اولیه آزمون،  بعد از  .4

 د.را انتخاب نمائی "افزودن"و بعد  "پرونده"گزینه ،، در منوی بالای آن آزمون های مرتبط

 اطلاعات زیر را مشخص نمائید.در صفحه باز شده   .۵

 عنوان 

 اد تر از تعداند کمتعداد سوال: تعداد سوالی که می خواهید از کاربر آزمون بگیرید، این تعداد می تو

 "استخراج از مخزن سوال"سوالات تعریف شده در طراحی سوال باشد. کل 

 ه شود تعداد درصفحه: می توانید مشخص کنید که در هر صفحه از آزمون چند سوال نمایش داد. 

ر ود و اگفحه نمایش داده می شصاگر این عدد با تعداد سوالات یکی باشد تمام سوالات در یک 

 .شودصفحه بندی می  ،کمتر باشد بر اساس این تعداد

 ار باعث کسوال، این  کتصادفی: استخراج سوالات بصورت تصادفی از بان صورت به سوالات انتخاب

 اشدبت ومی شود سوالات هر کاربر متفا

 در این  ای هر سوال بصورت تصادفی چیده می شود .هتصادفی: گزینه  صورت به ها گزینه نمایش

ن سوالات های آ ، چیدمان گزینهدر که در کنار هم هستند بیایحالت اگر سوالات مشابه برای دو کارب

 متفاوت می باشد.

ی که هایزینهتوان از گبرای هرشخص متفاوت خواهد بود و نمی ی هر سوالهاگزینهشماره در این حالت 

باشد(  لف و ب) برای مثال در سوالی یکی از گزینه ها : مورد ا براساس شماره گزینه طراحی شده است

ی زینهماره گتوان شها، نمیاستفاده نمود. همچنین در این حالت به دلیل متفاوت بودن شماره گزینه

 هر سوال وارد نمود. "جواب صحیح"صحیح را در قسمت 

  ر کنار نید تا دحساب : برای آزمونهایی که نیاز به ماشین حساب می باشد می توانید فعال ک ماشین

 صفحه آزمون قابل دسترس باشد.
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 تستی-آزمون مرتبط-16 شکل

 

ت ر قسمبعد از ذخیره نام و مشخصات آزمون مرتبط بر روی آن کلیک نمائید و در منوی بالای آن د .6

 را انتخاب نمایید. "طراحی سوالات" گزینه  "مدیریت"

 

 تستی-طراحی سوالات-17 شکل

 

 



 

 

 1.۵نگارش 
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را  "افزودن"، هربارگزینه هر سوال کلیک نمایید و برای وارد کردن در صفحه ی باز شده ، بر نشانگر  .7

 انتخاب نمایید.

 

 تعریف سوالات تستی -18شکل

 اطلاعات زیر را وارد نمائید در صفحه باز شده، .8

  همین باکس جهت استفاده از در سمت چپ  سوال: متن سوال ، می توانید از گزینه

 استفاده نمائید ویرایشگر متن

 پاسخ صحیح: نمره انتخاب پاسخ صحیح 

 آزمون شما نمره منفی دارد در اینجا نمره را مشخص نمائید. رپاسخ غلط: اگ 

  ر می دد صفععدم پاسخگویی: نمره ای که در صورت عدم پاسخ باید بگیرد . در بیشتر آزمون ها

 باشد.

 حوه ید نگر می خواهانتخاب قالب جواب: بصورت پیش فرض گزینه ها در زیر هم می باشد ولی ا

 مائید.نتوانید از این قسمت استفاده  میید در بیاور 2به  2به حالت خطی یا  چیدمان را

  ها صورتی که سوالات در وزارت طراحی شده باشد و برای کلیه دانشگاهنوع سوال: درانتخاب

معمولی  باشد، نوع یکسان باشد، نوع تراز انتخاب شود و در صورتی که طراح سوالات دانشگاه

 انتخاب شود.

  را  بعنوان  گزینه می باشد یکی از گزینه ها  4جواب صحیح: در قسمت جوابها که معمولا

 پاسخ صحیح انتخاب نمائید.



 

 

 1.۵نگارش 
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 متن جواب 

 ه می ش دادمنبع: می توانید منبع سوال را مشخص کنید. این متن در آزمون در زیر سوال نمای

 شود

 حالت نید شرح پاسخ صحیح را مشخص کنید . در اینشرح پاسخ صحیح: در صورت نیاز می توا 

 این متن در کارنامه چاپی کاربر نمایش داده می شود.

برای اضافه کردن  علامت  گزینه می باشد می توانید از 4در صورتی که گزینه های پاسخ سوال بیش از  .9

 ردیف استفاده نمائید.

)صحیح/ غلط( طراحی کنید و یا گزینه های پاسخ سوال کمتر  سوالات دو گزینه ایدر صورتی که بخواهید   .10

 برای حذف گزینه های اضافه استفاده کنید. گزینه است، می توانید از علامت  4از 

در جدول طراحی سوال بر روی سوال  ،بعد از ذخیره سوال در صورتی که بخواهید سوال را ویرایش کنید .11

 ش را انتخاب نمائیدایدر قسمت پایین جدول گزینه ویر کلیک نمائید و از طریق نشانگر 

ر قالب درتبط میک آزمون می تواند چند آزمون مرتبط داشته باشد. همه این آزمونهای  یدر آزمونهای تست .12

زمون یک آزمون در صفحات مختلف نمایش داده می شود همه آنها بر اساس تنظیمات مشخص شده در آ

 مدیریت می شود.

وجود  رشته اعمال نمره به تمام سوالاتدر بالای صفحه طراحی سوال، امکان   با انتخاب گزینه ی  .13

دارد و  می توان نمره پاسخ صحیح و یا نمره پاسخ غلط را برای همه ی سوالات به صورت گروهی اعمال 

 .کرد

در اینجا امکان حذف گروهی سوالات وجود دارد. ابتدا با کلیک بر چک باکس کنار هر سوال، سوال های  .14

را انتخاب  حذفدر قسمت پایین جدول گزینه  از طریق نشانگر  موردنظر را انتخاب نمایید و سپس

 .نمائید

 PMP زمونآنحوه تعریف  .5.2

خود را تعریف کنید. برای این منظور در نوار بالا، بر قسمت  رشته جدیدبرای تعریف آزمون ، ابتدا باید  .1

را انتخاب نمایید و نام رشته مورد  "افزودن "یگزینهکلیک نمایید و سپس  "پرونده "، بر گزینه   "رشته ها"



 

 

 1.۵نگارش 
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نظر را وارد نمایید. درصورتی که رشته قبلا تعریف شده است، در قسمت رشته ها، رشته موردنظر را انتخاب 

 "رشته روش کامل تعریف"نمایید. 

  ل، بر رویلای جدوها، در منوی بابرای این منظور در قسمت آزموننوع و زمان آزمون خود را تعریف نمایید.  .2

 را انتخاب نمایید. "افزودن "کلیک و  "پرونده"گزینه

 

 PMPثبت آزمون  -19 شکل

 نام آزمون 

 قمی ت دو ررگزاری آزمون را وارد نمائید فرمت ورودی این قسمت بصور: ساعت بساعت شروع آزمون

 ،  08:00می باشد 

  ید.خص نمائبرگزاری: با انتخاب گزینه تاریخ در سمت چپ این باکس تاریخ برگزاری را مشتاریخ 

 ساعته  4مون که بیانگر یک آز 240ت آزمون : مدت را بصورت دقیقه وارد نمائید، بعنوان مثال مد

 می باشد.

  :د به رونی وبازه زما س،ا انتخاب تاریخ و زمان از طریق گزینه سمت چپ باکبزمان پایان آزمون

د شروع می شود و شما نمی خواهی 8آزمون مشخص می شود . بعنوان مثال یک آزمون ساعت 

 ی نمائید.مرا مشخص  9ا تاریخ روز و ساعت وارد آزمون شود پس در اینج 9ساعت کاربری بعد از 

 نوع آزمون :PMP 

 مورد  ربر دراز کا: در صورت انتخاب این گزینه در پایان آزمون نمایش نظر سنجی در پایان آزمون

 نحوه برگزاری و یا ایرادات نظرسنجی می شود.



 

 

 1.۵نگارش 
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  یان آزمونکمه پاددادن پیغام برای عدم انتخاب: با انتخاب این گزینه در پایان آزمون در زمان زدن 

 به کاربر پیغام هشدار می دهد. ،و در صورت عدم پاسخ به سوالاتی

  سترس ید در دآزمونی را تعریف نمائید ولی نمی خواهفعال: این آزمون فعال باشد. ممکن است شما

 باشد

 .گزارش پایان آزمون: در این نوع آزمون استفاده ای ندارد 

  ت اعلام ز ساعاازمان شروع آزمون راس ساعت اعلام شده: در صورت انتخاب این گزینه اگر کاربر بعد

یر غود در نظر گرفته می ش شده وارد سیستم شود مدت زمان آزمون از ساعات شروع اعلام شده در

 این صورت از هر زمان که وارد آزمون شد مدت زمان محاسبه می شود.

 استراحت به ازای هر: در این نوع آزمون ها عدد صفر است و استفاده ای ندارد 

 زمان استراحت: در این نوع آزمون ها عدد صفر است و استفاده ای ندارد 

بر  ح نمائیدرا اصلا را انتخاب نمایید. و در صورتی که بخواهید اطلاعات "ذخیره"بعد از ورود اطلاعات گزینه  .3

 را انتخاب نمائید. "ویرایش"گزینه ، "پرونده"از منو روی آزمون در جدول کلیک نموده و 

، سمت چپ  در جدول "آزمون های مرتبط "و در قسمت  را انتخاب نماییدآزمون  ، "آزمون ها "جدول در   .4

 نمایید  انتخابرا  "افزودن"کلیک نمایید و گزینه بالای همان جدول )چپ(   "پرونده"گزینه  روی بر

 را وارد و ذخیره نمایید. PMP ساقه اصلی سوال نام آزمون و در صفحه باز شده .۵

o نام آزمون 

o طراح سوال 



 

 

 1.۵نگارش 
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o  عنوان : در این قسمت ساقه اصلی سوال و یا همان شرح مسئله را وارد نمائید. در صورتی که

در سمت چپ ، پایین باکس عنوان از ویرایشگر حرفه ای برای  بخواهید می توانید از گزینه 

 . ویرایشگر متنمدیریت متن استفاده نمائید 

 

 

  PMP سوالساقه -20 شکل 

 

ا ر "لاتطراحی سوا"کلیک نمایید و گزینه  "تمدیری"گزینه  ، برپس از آن در قسمت آزمون های مرتبط .6

 انتخاب نمایید.

 

-21شکل   
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د صفحات تعریف شود. به این منظور در بالای این صفحه گزینه قبل از وارد متن سوال، باید نام و تعدا .7

 باز شود. "تعریف صفحات "را انتخاب نمایید تا صفحه  

 

 .تعریف صفحات22شکل 

 

 نام صفحه 

 مدت زمان 

 تعداد مجاز انتخاب درهر سوال 

 (  حداقل تعداد پاسخ صحیحKFPمخصوص :)  سوالاتKFP د صفر عدآزمون ها  در این نوعو  باشدیم

 است و استفاده ای ندارد.

 ( نمره این صفحهKFP:)  مخصوص سوالاتKFP و  عدد صفر استآزمون ها  و در این نوع باشدیم

 استفاده ای ندارد.

 :صفحه آخر را مشخص نمایید. صفحه آخر 

 :ویرایش در هنگام برگشت 

 :پس از وارد کردن اطلاعات مورد نیاز هر صفحه ذخیره نمایید ذخیره 

 :ی جدید دیگرایجاد صفحه جدید 
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  دهد. میاین صفحه، فهرستی از اطلاعات صفحات هر سوال را نشان میدر جدول نمایش داده شده در-

  یا با کلیک بر حذف کنید و  را در کنار نام صفحه در جدول، صفحه مورد نظر توان با کلیک بر 

 ترتیب قرار گرفتن صفحات را عوض نمایید. و 

 نمایید انتخابرا  نام صفحه مورد نظر ابتدا، "طراحی آزمون "پس از آن در صفحه  .8

 :ویرایشگر متندر سمت چپ همین باکس جهت استفاده از  می توانید از گزینه  متن سوال 

 استفاده نمائید.

 کلیک  ها: جوابها و گزینه هارا در این قسمت وارد نمایید و برای ایجاد گزینه های بیشتر بر گزینه

 نمایید.

  بازخورد هر گزینه: در سوالاتPMP ر گزینه و عملپس از انتخاب گزینه مورد نظر، بازخورد و نتیجه ه 

 شود.شود.در این قسمت بازخورد گزینه تعریف میانتخابی به کاربر نشان داده می

  .نمره هر گزینه را وارد نمایید  

o ی تخصیص به هر گزینه: نمرهصحیح 

o می  دد صفرورت عدم پاسخ باید بگیرد . در بیشتر آزمون ها ع: نمره ای که در صعدم انتخاب

 باشد.

o منجر به مرگ 

  
 برای ایجاد  کنید،در صورتی که برای وارد نمودن متن سوال و یا گزینه ه از ویرایشگر متن استفاده نمی

 کلبک نمایید. فرمت یکسان پس از وارد کردن سوال و گزینه ها بر گزینه 

   در به صورت می توانید فایلی را به سوال ضمیمه کنید که در این صورت فایل

 برای ضمیمه کردن هرفایل شود و برای نمایش فایل بر روی آن کلیک نمایید.سوال نشان داده می

(TXT, MP4, PNG, JPG ,DICOM)..., کلیک  . سپس بر انتخاب نمایید   گزینه

پس از وارد کردن اطلاعات هر  نمایید و پس از انتخاب فایل مورد نظر تا آپلود شدن فایل صبر کنید.

 نمایید. "ذخیره"صفحه 

کند و برای اضافه کردن فیلم به آزمون، ابتدا پشتیبانی می  mp4نرم افزار تنها از فیلم هایی با فرمت : توجه 

هایی با حجم کمتر را اپلود صورت امکان فیلمتبدیل نمایید و در  mp4ی فیلم های مورد نظر را به فرمت همه

 نمایید.



 

 

 1.۵نگارش 
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 KFPنحوه تعریف سوال های   5.3

خود را تعریف کنید. برای این منظور در نوار بالا، بر قسمت  رشته جدیدبرای تعریف آزمون ، ابتدا باید  .1

را انتخاب نمایید و نام رشته  "افزودن "یکلیک نمایید و سپس گزینه "پرونده " ، بر گزینه  "رشته ها"

مورد نظر را وارد نمایید. درصورتی که رشته قبلا تعریف شده است، در قسمت رشته ها، رشته موردنظر 

 "روش کامل تعریف رشته"را انتخاب نمایید. 

دول، بر جالای بها، در منوی آزمون خود را تعریف نمایید. برای این منظور در قسمت آزمون نوع و زمان .2

 را انتخاب نمایید. "افزودن "کلیک و  "پرونده"روی  گزینه

 

 KFPثبت آزمون  -23شکل

 نام آزمون 

 قمی ت دو رساعت شروع آزمون: ساعت برگزاری آزمون را وارد نمائید فرمت ورودی این قسمت بصور

 ،  08:00می باشد 

 ئید.خص نماتاریخ برگزاری: با انتخاب گزینه تاریخ در سمت چپ این باکس تاریخ برگزاری را مش 

  ساعته  4ون ر یک آزمکه بیانگ 240مدت آزمون : مدت را بصورت دقیقه وارد نمائید، بعنوان مثال

 می باشد.

 ود به انی ورزمان پایان آزمون: با انتخاب تاریخ و زمان از طریق گزینه سمت چپ باکس، بازه زم

د شروع می شود و شما نمی خواهی 8آزمون مشخص می شود . بعنوان مثال یک آزمون ساعت 

 ی نمائید.را مشخص م 9 وارد آزمون شود پس در اینجا تاریخ روز و ساعت 9کاربری بعد از ساعت 
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 نوع آزمون :KFP 

 ر مورد اربر دنمایش نظر سنجی در پایان آزمون: در صورت انتخاب این گزینه در پایان آزمون از ک

 نحوه برگزاری و یا ایرادات نظرسنجی می شود.

  ونیان آزمکمه پاددادن پیغام برای عدم انتخاب: با انتخاب این گزینه در پایان آزمون در زمان زدن 

 و در صورت عدم پاسخ به سوالاتی، به کاربر پیغام هشدار می دهد.

 سترس دید در فعال: این آزمون فعال باشد. ممکن است شما آزمونی را تعریف نمائید ولی نمی خواه

 باشد

 .گزارش پایان آزمون: در این نوع آزمون استفاده ای ندارد 

  اعلام  ز ساعاتاانتخاب این گزینه اگر کاربر بعد زمان شروع آزمون راس ساعت اعلام شده: در صورت

یر غود در شده وارد سیستم شود مدت زمان آزمون از ساعات شروع اعلام شده در نظر گرفته می ش

 این صورت از هر زمان که وارد آزمون شد مدت زمان محاسبه می شود.

 ندارد استراحت به ازای هر: در این نوع آزمون ها عدد صفر است و استفاده ای 

 زمان استراحت: در این نوع آزمون ها عدد صفر است و استفاده ای ندارد. 

 

اصلاح  عات رارا انتخاب نمایید. و در صورتی که بخواهید اطلا "ذخیره"بعد از ورود اطلاعات گزینه  .3

 ائید.تخاب نمرا ان "ویرایش"گزینه  ، "پرونده"نمائید بر روی آزمون در جدول کلیک نموده و از منو 

ت دول سمدر ج "آزمون های مرتبط "،  آزمون را انتخاب نمایید و در قسمت "آزمون ها "در جدول   .4

اب  ا انتخر "افزودن"بالای همان جدول )چپ( کلیک نمایید و گزینه   "پرونده"چپ ، بر روی گزینه 

 نمایید

 را وارد و ذخیره نمایید. KFP در صفحه باز شده نام آزمون و ساقه اصلی سوال .۵

o نام آزمون 

o طراح سوال 
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o  عنوان : در این قسمت ساقه اصلی سوال و یا همان شرح مسئله را وارد نمائید. در صورتی که

در سمت چپ ، پایین باکس عنوان از ویرایشگر حرفه ای برای  بخواهید می توانید از گزینه 

 . نویرایشگر متمدیریت متن استفاده نمائید 

 

 

 KFP ساقه سوال -24شکل 

 

 "والاتسطراحی "کلیک نمایید و گزینه  "مدیریت"پس از آن در قسمت آزمون های مرتبط، بر گزینه  .6

 را انتخاب نمایید.

 

راهنمای درج سوال   -25شکل   



 

 

 1.۵نگارش 
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قبل از وارد متن سوال، باید نام و تعداد صفحات تعریف شود. به این منظور در بالای این صفحه گزینه  .7

 باز شود. "تعریف صفحات  "را انتخاب نمایید تا صفحه  

 

 تعریف صفحات سوال -26شکل 

 نام صفحه 

 مدت زمان 

 تعداد مجاز انتخاب درهر سوال 

 (  حداقل تعداد پاسخ صحیحKFP :) در آزمون هایKFP بی کاربر از های انتخاصورتی که تعدادگزینهدر

  شود.شده کمتر باشد نمره صفر درنظر گرفته میحداقل تعداد پاسخ صحیح تعیین 

 ( نمره این صفحهKFP :)یزان اهمیت شود که با توجه به منمره کلی برای هر صفحه در نظر گرفته می

 شود.صحیح تقسیم می ها، این نمره بر کل گزینه هایگزینه

 .صفحه آخر: صفحه آخر را مشخص نمایید 

 :ویرایش در هنگام برگشت 

 ذخیره: پس از وارد کردن اطلاعات مورد نیاز هر صفحه ذخیره نمایید 

 ی جدید دیگرجدید: ایجاد صفحه 

 دهد. میدر جدول نمایش داده شده در این صفحه، فهرستی از اطلاعات صفحات هر سوال را نشان می-

  در کنار نام صفحه در جدول، صفحه مورد نظر را حذف کنید و یا با کلیک بر  توان با کلیک بر 

 ترتیب قرار گرفتن صفحات را عوض نمایید. و 



 

 

 1.۵نگارش 
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 ابتدا، نام صفحه مورد نظر را انتخاب نمایید "طراحی آزمون "پس از آن در صفحه  .8

  ویرایشگر متنجهت استفاده از در سمت چپ همین باکس  متن سوال: می توانید از گزینه 

 استفاده نمائید.

 کلیک  ها: جوابها و گزینه هارا در این قسمت وارد نمایید و برای ایجاد گزینه های بیشتر بر گزینه

 نمایید.

 مخصوص سوالات بازخورد هر گزینه :PMP ه ها وارد بازخورد گزین آزمون ها  و در این نوع باشدیم

 شود.نمی

   .نمره هر گزینه را وارد نمایید 

o  :صحیح 

o :عدم انتخاب 

o منجر به مرگ 

  
 کنید، برای ایجاد در صورتی که برای وارد نمودن متن سوال و یا گزینه ه از ویرایشگر متن استفاده نمی

 کلبک نمایید. فرمت یکسان پس از وارد کردن سوال و گزینه ها بر گزینه 

   در می توانید فایلی را به سوال ضمیمه کنید که در این صورت فایل به صورت

 شود و برای نمایش فایل بر روی آن کلیک نمایید. برای ضمیمه کردن هرفایلسوال نشان داده می

(TXT, MP4, PNG, JPG ,DICOM)...,  کلیک  انتخاب نمایید. سپس بر   گزینه

نمایید و پس از انتخاب فایل مورد نظر تا آپلود شدن فایل صبر کنید. پس از وارد کردن اطلاعات هر 

 نمایید. "ذخیره"صفحه 

یلم به آزمون، ابتدا فکند و برای اضافه کردن پشتیبانی می  mp4نرم افزار تنها از فیلم هایی با فرمت : توجه 

جم کمتر را اپلود هایی با حصورت امکان فیلمتبدیل نمایید و در  mp4ی فیلم های مورد نظر را به فرمت همه

 نمایید.



 

 

 1.۵نگارش 
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 نحوه تعریف سوال های توضیحی

 

خود را تعریف کنید. برای این منظور در نوار بالا، بر قسمت  رشته جدیدبرای تعریف آزمون ، ابتدا باید  .1

را انتخاب نمایید و نام  "افزودن "یکلیک نمایید و سپس گزینه "پرونده "ینه  ، بر گز "رشته ها"

رشته مورد نظر را وارد نمایید. درصورتی که رشته قبلا تعریف شده است، در قسمت رشته ها، رشته 

 "روش کامل تعریف رشته"موردنظر را انتخاب نمایید. 

ی جدول، وی بالاها، در منزمان آزمون خود را تعریف نمایید. برای این منظور در قسمت آزموننوع و  .2

 را انتخاب نمایید. "افزودن "کلیک و  "پرونده"بر روی  گزینه

 

 توضیحاتیثبت آزمون  -27 شکل

 نام آزمون 

 قمی ت دو رساعت شروع آزمون: ساعت برگزاری آزمون را وارد نمائید فرمت ورودی این قسمت بصور

 ،  08:00می باشد 

 ئید.خص نماتاریخ برگزاری: با انتخاب گزینه تاریخ در سمت چپ این باکس تاریخ برگزاری را مش 

  ساعته  4مون بیانگر یک آزکه  240مدت آزمون : مدت را بصورت دقیقه وارد نمائید، بعنوان مثال

 می باشد.
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 ود به انی ورزمان پایان آزمون: با انتخاب تاریخ و زمان از طریق گزینه سمت چپ باکس، بازه زم

د شروع می شود و شما نمی خواهی 8آزمون مشخص می شود . بعنوان مثال یک آزمون ساعت 

 ی نمائید.مرا مشخص  9ساعت  وارد آزمون شود پس در اینجا تاریخ روز و 9کاربری بعد از ساعت 

 توضیحاتی: نوع آزمون 

 ر مورد اربر دنمایش نظر سنجی در پایان آزمون: در صورت انتخاب این گزینه در پایان آزمون از ک

 نحوه برگزاری و یا ایرادات نظرسنجی می شود.

  یان آزمونپا کمهددادن پیغام برای عدم انتخاب: با انتخاب این گزینه در پایان آزمون در زمان زدن 

 و در صورت عدم پاسخ به سوالاتی، به کاربر پیغام هشدار می دهد.

 سترس دید در فعال: این آزمون فعال باشد. ممکن است شما آزمونی را تعریف نمائید ولی نمی خواه

 باشد

 .گزارش پایان آزمون: در این نوع آزمون استفاده ای ندارد 

 ت اعلام ز ساعاار صورت انتخاب این گزینه اگر کاربر بعد زمان شروع آزمون راس ساعت اعلام شده: د

یر غود در شده وارد سیستم شود مدت زمان آزمون از ساعات شروع اعلام شده در نظر گرفته می ش

 این صورت از هر زمان که وارد آزمون شد مدت زمان محاسبه می شود.

 فاده ای ندارداستراحت به ازای هر: در این نوع آزمون ها عدد صفر است و است 

 .زمان استراحت: در این نوع آزمون ها عدد صفر است و استفاده ای ندارد 

 

ا اصلاح رطلاعات را انتخاب نمایید. و در صورتی که بخواهید ا "ذخیره"بعد از ورود اطلاعات گزینه  .3

 نمائید. انتخاب را "ویرایش"، گزینه  "پرونده"نمائید بر روی آزمون در جدول کلیک نموده و از منو 

 

ر جدول د "آزمون های مرتبط "،  آزمون را انتخاب نمایید و در قسمت "آزمون ها "در جدول   .4

ا ر "زودناف"بالای همان جدول )چپ( کلیک نمایید و گزینه   "پرونده"سمت چپ ، بر روی گزینه 

 انتخاب  نمایید

 را وارد و ذخیره نمایید. آزمون عنواندر صفحه باز شده  .۵

حی طرا"کلیک نمایید و گزینه  "مدیریت"قسمت آزمون های مرتبط، بر گزینه پس از آن در  .6

 را انتخاب نمایید. "سوالات



 

 

 1.۵نگارش 
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راهنمای سوال توضیحاتی -82شکل   

قبل از وارد متن سوال، باید نام و تعداد صفحات تعریف شود. به این منظور در بالای این صفحه  .7

 باز شود. "تعریف صفحات  "را انتخاب نمایید تا صفحه  گزینه 

 

 تعریف صفحات توضیحاتی -29شکل 

 

 نام صفحه 



 

 

 1.۵نگارش 
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 ذخیره: پس از وارد کردن اطلاعات مورد نیاز هر صفحه ذخیره نمایید 

 ی جدید دیگرجدید: ایجاد صفحه 

 دهد. میان میدر جدول نمایش داده شده در این صفحه، فهرستی از اطلاعات صفحات هر سوال را نش-

  در کنار نام صفحه در جدول، صفحه مورد نظر را حذف کنید و یا با کلیک بر  توان با کلیک بر 

 ترتیب قرار گرفتن صفحات را عوض نمایید. و 

 

 ابتدا، نام صفحه مورد نظر را انتخاب نمایید "طراحی آزمون "پس از آن در صفحه  .8

  ویرایشگر متندر سمت چپ همین باکس جهت استفاده از  متن سوال: می توانید از گزینه 

 استفاده نمائید.

 :کلیک  توان چندین سوال مرتبط درنظر گرفت. برای سوالات بیشتر بر برای هر متن سوال می موارد

 نمایید.

 کنید، برای ایجاد متن استفاده نمی در صورتی که برای وارد نمودن متن سوال و یا گزینه ه از ویرایشگر

 کلبک نمایید. فرمت یکسان پس از وارد کردن سوال و گزینه ها بر گزینه 

 

  در می توانید فایلی را به سوال ضمیمه کنید که در این صورت فایل به صورت

 لشود و برای نمایش فایل بر روی آن کلیک نمایید. برای ضمیمه کردن هرفایسوال نشان داده می

(TXT, MP4, PNG, JPG ,DICOM )..., کلیک  انتخاب نمایید. سپس بر   گزینه

نمایید و پس از انتخاب فایل مورد نظر تا آپلود شدن فایل صبر کنید. پس از وارد کردن اطلاعات هر 

 نمایید. "ذخیره"صفحه 

یلم به آزمون، ابتدا اضافه کردن فکند و برای پشتیبانی می  mp4نرم افزار تنها از فیلم هایی با فرمت : توجه 

جم کمتر را اپلود هایی با حصورت امکان فیلمتبدیل نمایید و در  mp4ی فیلم های مورد نظر را به فرمت همه

 نمایید.



 

 

 1.۵نگارش 
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 پازلنحوه تعریف سوال های 5.6 

تعریف کنید. برای این منظور در نوار بالا، بر قسمت  خود را رشته جدیدبرای تعریف آزمون ، ابتدا باید  .9

را انتخاب نمایید و نام  "افزودن "یکلیک نمایید و سپس گزینه "پرونده "، بر گزینه   "رشته ها"

رشته مورد نظر را وارد نمایید. درصورتی که رشته قبلا تعریف شده است، در قسمت رشته ها، رشته 

 "روش کامل تعریف رشته"موردنظر را انتخاب نمایید. 

ی جدول، وی بالاها، در مننوع و زمان آزمون خود را تعریف نمایید. برای این منظور در قسمت آزمون .10

 را انتخاب نمایید. "افزودن "کلیک و  "پرونده"بر روی  گزینه

 

 پازلثبت آزمون  -27 شکل

 نام آزمون 

 قمی ت دو رساعت شروع آزمون: ساعت برگزاری آزمون را وارد نمائید فرمت ورودی این قسمت بصور

 ،  08:00می باشد 

 ئید.خص نماتاریخ برگزاری: با انتخاب گزینه تاریخ در سمت چپ این باکس تاریخ برگزاری را مش 

  ساعته  4ون ر یک آزمکه بیانگ 240مدت آزمون : مدت را بصورت دقیقه وارد نمائید، بعنوان مثال

 می باشد.

 ود به انی ورزمان پایان آزمون: با انتخاب تاریخ و زمان از طریق گزینه سمت چپ باکس، بازه زم

د شروع می شود و شما نمی خواهی 8آزمون مشخص می شود . بعنوان مثال یک آزمون ساعت 

 ی نمائید.را مشخص م 9 وارد آزمون شود پس در اینجا تاریخ روز و ساعت 9کاربری بعد از ساعت 

 پازل: نوع آزمون 
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 ر مورد اربر دنمایش نظر سنجی در پایان آزمون: در صورت انتخاب این گزینه در پایان آزمون از ک

 نحوه برگزاری و یا ایرادات نظرسنجی می شود.

  مونیان آزکمه پاددادن پیغام برای عدم انتخاب: با انتخاب این گزینه در پایان آزمون در زمان زدن 

 و در صورت عدم پاسخ به سوالاتی، به کاربر پیغام هشدار می دهد.

 سترس دید در فعال: این آزمون فعال باشد. ممکن است شما آزمونی را تعریف نمائید ولی نمی خواه

 باشد

 .گزارش پایان آزمون: در این نوع آزمون استفاده ای ندارد 

 ت اعلام ز ساعااتخاب این گزینه اگر کاربر بعد زمان شروع آزمون راس ساعت اعلام شده: در صورت ان

یر غود در شده وارد سیستم شود مدت زمان آزمون از ساعات شروع اعلام شده در نظر گرفته می ش

 این صورت از هر زمان که وارد آزمون شد مدت زمان محاسبه می شود.

 دارداستراحت به ازای هر: در این نوع آزمون ها عدد صفر است و استفاده ای ن 

 .زمان استراحت: در این نوع آزمون ها عدد صفر است و استفاده ای ندارد 

 

ا اصلاح رطلاعات را انتخاب نمایید. و در صورتی که بخواهید ا "ذخیره"بعد از ورود اطلاعات گزینه  .11

 نمائید. انتخاب را "ویرایش"، گزینه  "پرونده"نمائید بر روی آزمون در جدول کلیک نموده و از منو 

 

ر جدول د "آزمون های مرتبط "،  آزمون را انتخاب نمایید و در قسمت "آزمون ها "در جدول   .12

ا ر "زودناف"بالای همان جدول )چپ( کلیک نمایید و گزینه   "پرونده"سمت چپ ، بر روی گزینه 

 انتخاب  نمایید

 را وارد و ذخیره نمایید. در صفحه باز شده عنوان آزمون .13

حی طرا"کلیک نمایید و گزینه  "مدیریت"ن های مرتبط، بر گزینه پس از آن در قسمت آزمو .14

 را انتخاب نمایید. "سوالات
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پازلراهنمای سوال  -28شکل   

قبل از وارد متن سوال، باید نام و تعداد صفحات تعریف شود. به این منظور در بالای این صفحه  .1۵

 باز شود. "تعریف صفحات  "را انتخاب نمایید تا صفحه  گزینه 

 

 پازلتعریف صفحات  -29شکل 

 

 نام صفحه 

 ذخیره: پس از وارد کردن اطلاعات مورد نیاز هر صفحه ذخیره نمایید 

 ی جدید دیگرجدید: ایجاد صفحه 
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 www.faradidsoft.com 43 شرکت فرادید رایان افزار

 
 

  ه کهایی یوبه صورت سناردر جدول نمایش داده شده در این صفحه، فهرستی از اطلاعات هر سوال را

یرایش ه و آن را وروی هر سناریو وارد آن شدکلیک بر دبل با  یدتواندهد. مینشان میتعریف نموده اید 

 . کنید

  ویرایشگر متندر سمت چپ همین باکس جهت استفاده از  متن سوال: می توانید از گزینه 

 استفاده نمائید.

  کلیک  توان چندین سوال مرتبط درنظر گرفت. برای سوالات بیشتر بر متن سوال میموارد: برای هر

 نمایید.

 کنید، برای ایجاد در صورتی که برای وارد نمودن متن سوال و یا گزینه ه از ویرایشگر متن استفاده نمی

 کلبک نمایید. فرمت یکسان پس از وارد کردن سوال و گزینه ها بر گزینه 

 

 در ایلی را به سوال ضمیمه کنید که در این صورت فایل به صورت می توانید ف

 شود و برای نمایش فایل بر روی آن کلیک نمایید. برای ضمیمه کردن هرفایلسوال نشان داده می

(TXT, MP4, PNG, JPG ,DICOM )..., کلیک  انتخاب نمایید. سپس بر   گزینه

لود شدن فایل صبر کنید. پس از وارد کردن اطلاعات هر نمایید و پس از انتخاب فایل مورد نظر تا آپ

 نمایید. "ذخیره"صفحه 

یلم به آزمون، ابتدا فکند و برای اضافه کردن پشتیبانی می  mp4نرم افزار تنها از فیلم هایی با فرمت : توجه 

جم کمتر را اپلود حهایی با صورت امکان فیلمتبدیل نمایید و در  mp4ی فیلم های مورد نظر را به فرمت همه

 نمایید.

 

 

 اجرای آزمون آزمایشی .6

 :نظور مپس از طراحی  سوالات می توانید اجرای آزمایشی آزمون طراحی شده را ملاحظه فرمایید. به این 

 .در میز کار ، قسمت رشته ها، رشته ی مورد نظر را انتخاب نمایید 

  .در قسمت آزمون ها، آزمون مورد نظر را انتخاب نمایید 
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  مایید.را انتخاب ن "اجرای آزمایشی آزمون"، گزینه ی  "مدیریت"در نوار ابزاربالایی، در قسمت 

 

 اجرای آزمایشی آزمون -30 شکل

 تخصیص داوطلب به آزمون .7

 جدیدتعریف کاربر/ کاربرهای  .7.1

منظور ین به ا .کاربران جدید در سیستم وارد شود به آزمون ها، ابتدا باید اطلاعاتبرای تخصیص کاربران 

 امکان ورود اطلاعات کاربر به دو صورت وجود دارد:

منظور  ه اینبشود. ورود اطلاعات تک کاربر: در این حالت مشخصات هر کاربر به صورت تکی وارد سیستم می -1

ب ا انتخار "کاربر جدید"ی کلیک و سپس گزینه "انمدیریت کاربر"در منوی بالایی سایت، بر گزینه ی 

 نمایید. 

  مزرام کاربر و ننوع دانشجو ، کد ملی، سازمان، گروه،  نام خانوادگی، نام،جنسیت،  الزامی:موارد 

 رد شود.اری وانام ، نام کربری، رمزعبور، کد ملی و پست الکترونیکی منحصربفرد است و نباید تکر 
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 مدیریت کاربران"ی اربران از منوی بالای سایت گزینه جهت مشاهده و ویرایش لیست ک"   

 و از طریف نشانگر  فیلتر. در اینجا می توانید اطلاعات را را انتخاب نمائید "یست کاربرانل"

 اطلاعات را ویرایش نمائید.

 

 در این حالت ورود کاربر از لیست: امکان وارد کردن مشخصات کاربران به صورت  فایل اکسل  وجود دارد. -2

زینه ی گایت، بالایی س منوتوان مشخصات چندین کاربر به طور همزمان وارد سیستم کرد. به این منظور  می

 را انتخاب نمایید. "ورود کاربر از لیست"کلیک و سپس گزینه ی  "مدیریت کاربران"

  می توانید نمونه ی قالب فایل اکسل"sample" دانلود نمایید"ورود کاربر از لیست "ی را از صفحه .

 ) در قسمت پایین همین فرم(

 ودن و صحیح باس کد ملی می باشد. به همین دلیل، سی اطلاعات تکراری بر اسرکلید ثبت و بر

 پرکردن آن الزامی می باشد

  را انتخاب نمایید. برای آپلود فایل اکسل گزینه ی 

 انی روزرسبهم  اهاطلاعات کاربر ،: در صورت انتخاب بر اساس کد ملیبروزرسانی اطلاعات تکراری

 سانی.ه بروزرکاربر تکراری بود نه اطلاعاتی ثبت می شود  و نو در صورت عدم انتخاب اگر شودمی 

 طلبان یص داوتخص"زمون ارتباط بدهید گزینه مین مرحله کاربران را مستقیم به آاگر بخواهید در ه

 را انتخاب نموده و نام رشته و آزمون را مشخص نمائید. "ورودی آزمون 

 ارد یت آمیز وت موفقاطلاعا "را انتخاب نمایید و تا فایل آپلود و پیغام  "انتقال فایل"ر آخرگزینه ید

 نمایش داده شود.  "سیستم گردید

 ا تکرار ا مجدددر صورتی که بخواهید همین فایل را برای چند آزمون اختصاص دهید مراحل بالا را ر

 ص دهید.اختصانموده و به آزمون دیگر 

 هابه آزمون  کاربرانتخصیص  .7.2

 شوند.نظر تخصیص داده در آزمون های موردباید پس از ورود کاربران جدید به سیستم، داوطلبان 

 :درصورتی که مشخصات کاربر به صورت تکی وارد سیستم شده باشد 

 ها، آزمون موردنظرخود را با کلیک بر اسم آزمون انتخاب نمایید.در قسمت آزمون -1

 . را انتخاب نمایید "تخصیص داوطلب"کلیک و گزینه ی "مدیریت "گزینه ی در قسمت آزمونها،  -2
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به لیست سمت چپ  و با زدن گزینه   کاربر موردنظر را از لیست سمت راست کاربران انتخاب نمایید -3

 تخصیص یافتگان انتقال دهید.

 

 تخصیص کاربران به آزمون  -31 شکل

 تخصیص کاربران از طریق فایل اکسل

 لیست کاربران و ویرایش مشاهده .7.3

الایی ب منو ،انی کاربری کلیهمشاهده ر سیستم ذخیره شده است. به منظوری کاربران داطلاعات و مشخصات همه

 د. را انتخاب نمایی "لیست کاربران "کلیک و سپس گزینه ی  "مدیریت کاربران"سایت، بر گزینه ی 

  امکان جستجو  ،در نوار بالایی شخصات کاربران نمایش داده می شود که با انتخاب مدر این صفحه لیستی از

 .بین کاربران فراهم شده است

  را  برای ویرایش مشخصات یک کاربر، ابتدا با کلیک بر اسم کاربر، آن را انتخاب نمایید و سپس گزینه

 را انتخاب نمایید. "ویرایش" و کلیک

  را کلیک  برای حذف مشخصات یک کاربر، ابتدا با کلیک بر اسم کاربر، آن را انتخاب نمایید و سپس گزینه

 را انتخاب نمایید. "حذف" و
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 لیست تخصیص یافتگان .7.4

با کلیک بر  ها،ه یک آزمون، ابتدا در قسمت آزمونبرای مشاهده ی اطلاعات و مشخصات کاربران تخصیص یافته ب

خصیص تلیست "کلیک و   "مدیریت"اسم آزمون، آزمون مورد نظر خود را انتخاب نمایید و سپس بر گزینه ی 

 را انتخاب نمایید. "یافتگان

  وامکان جستجدر نوار بالایی  در این صفحه لیستی از مشخصات کاربران نمایش داده می شود که با انتخاب 

 بین کاربران فراهم شده است.

  در این  منظور در نظر گرفته شده است. به این به صورت گروهی کاربر چنددر اینجا امکان حذف نتایج آزمون

 انتخاب، انتخاب چک باکس های کنار هر کاربرمورد نظر را با  اناربرک "لیست تخصیص یافتگان  "صفحه 

 ب نمایید.را انتخا "حذف نتایج"ک و کلی "مدیریت"ییید و سپس  در نوار بالایی، گزینهنما

  ده است. شگرفته  در نظر درحین برگزاری آزمون، یک کاربربرای آزمون  افزایش و یا کاهش زماندر اینجا امکان

 د ویانتخاب نمای ،کاربر مورد نظر را با کلیک براسم آن  "لیست تخصیص یافتگان  "به این منظور در این صفحه 

 را انتخاب نمایید. "افزایش آزمون"کلیک و  "مدیریت"ینوار بالایی، گزینهسپس  در 

  دیریت می گردد، مد به آزمون برندر آزمون گزینه ی اتمام آزمون را زده باشد و بخواهکاربرانی در صورتی که

چک باکس  انتخاببا به صورت گروهی مورد نظر را  انکاربر "لیست تخصیص یافتگان  "در این صفحه تواند 

 "م آزموناز اتما خروج"کلیک و  "مدیریت"یو سپس  در نوار بالایی، گزینهانتخاب نمایید های کنار هر کاربر، 

 را انتخاب نمایید.

  یافتگان  ست تخصیصلی "در این صفحه توانید میدر صورتی که بخواهید کاربرانی را از ادامه ی آزمون بازدارید

س  در و سپید انتخاب نمایانتخاب چک باکس های کنار هر کاربر، با  به صورت گروهی مورد نظر را انکاربر "

ادامه ی  ای آنهادر این صورت بر را انتخاب نمایید. "اتمام آزمون "کلیک و  "مدیریت"ینوار بالایی، گزینه

 .آزمون ناممکن است و آزمون آنها به اتمام رسیده است

  د، لازم است مقدارنرا عوض کن اند سیستمشنن بخواهدرحین آزموکاربرانی در صورتی کهIP   اختصاص سیستم

انتخاب با  به صورت گروهی مورد نظر را انکاربر "لیست تخصیص یافتگان  "در این صفحه  پاک شود. آنهابه 

 پاک کردن  "کلیک و  "مدیریت"یدر نوار بالایی، گزینهو سپس انتخاب نمایید چک باکس های کنار هر کاربر، 

 IPرا انتخاب نمایید. "ورودی 

  کاربر مورد نظر را با کلیک  "لیست تخصیص یافتگان  "در این صفحه  برای مشاهده گزارش عملکرد هر کاربر

را انتخاب  " 2گزارش نتایج"کلیک و  "گزارش"یبراسم آن  انتخاب نمایید و سپس  در نوار بالایی، گزینه

 .نمایید
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 (Import-Export) آزمونهاورودی و خروجی گرفتن از  .8

 به فایل خروجی از اطلاعات آزمون .8.1

خصات و مش در این سیستم امکان خروجی گرفتن از اطلاعات آزمون، شامل: سوالات آزمون، گزینه ها، پاسخ ها

یک  را در این فایل خروجی اطلاعات توانداوطلبان آزمون، از یک سیستم فراهم شده است . در این صورت می

گزینه  سایت، بالایی منوبرای این منظور ابه دیگر وارد کرد و از اطلاعات آن آزمون استفاده کرد. سیستم  مش

 را انتخاب نمایید. "خروجی از اطلاعات  "و سپس  "مدیریت داده"

 نوع خروجی: 

o آزمون : از اطلاعات آزمون خروجی می گیرد 

o کاربران : از طالاعات کاربران خروجی می گیرد 

o  روفایل خروجی می گیرد: از اطلاعات کاربران با تصاویر پتصویرکاربران با 

 نام رشته 

 عنوان آزمون 

 )همراه  هم بهبه همراه کاربران: اگر می خواهید اطلاعات تخصیص یافتگان و نتایج آزمون)در صورت وجود

 اطلاعات آزمون باشد این گزینه را انتخاب نمائید

  مان زمز در رتوانید رمز مشخص نمائید . در صورت وارد کردن رمز فایل: جهت امنیت در انتقال فایل می

 ورود اطلاعات در سیستم دیگر آن را نیاز دارید

 .و در نهایت ذخیره را انتخاب نمائید 

را باز  گر شما بسته می باشد آنمرورمی باشد و در صورتی که در  pop up: ذخیره فایل بصورت نکته

 نمائید.

 ورود اطلاعات از فایل .8.2

خروجی گرفته شده است را در سیستم  وارد  "برگزاری آزمون"توان فایل اطلاعاتی که از این سیستم  می 

جدید است ، آنها را لازم است قبل از وارد کردن سوالات، در صورتی که رشته موردنظر در این سیستم  کرد.

 . تعریف نمایید
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د ورو"پس و س "مدیریت داده"بالایی سایت، گزینه  در منووارد کردن اطلاعات ورودی، پس از آن برای 

 را انتخاب نمایید. "اطلاعات از فایل 

  را انتخاب نمایید. برای آپلود فایل گزینه ی 

 .نام رشته مورد نظر را انتخاب نمایید 

 ید.در صورتی که فایل دارای رمز می باشد، در قسمت رمز آن را وارد نمائ 

 .دکمه ذخیره انتخاب نمائید. این فرایند ممکن است چند دقیقه ای طول بکشد 

 

 های متفرقهورود اطلاعات از فایل .8.3

 شود.است، استفاده می word، که اطلاعات آزمون به صورت فایل چند گزینه ایبرای وارد کردن سوالات این حالت، 

)نمونه فرمت  باشد.  برای ورود سوالات wordفرمت پیشنهادی ورودی باید مشابه  wordدر این حالت فرمت فایل 

 در نرم افزار می باشد(

 

. نماییدتعریف لازم است قبل از وارد کردن سوالات، در صورتی که رشته موردنظر در این سیستم جدید است ، آنها را 

ورود اطلاعات از "و سپس  "مدیریت داده"پس از آن برای وارد کردن اطلاعات ورودی، در منو بالایی سایت، گزینه 

 را انتخاب نمایید. " های متفرقه فایل

  را انتخاب نمایید. برای آپلود فایل گزینه ی 

  انتخاب نمایید. "فرمت وزارت"فرمت ورودی را 

  اگر  و "الاتفایل سو"می باشد. نمایید. در صورتی که فایل سوالات و گزینه هارا مشخص نوع فایل ورودی

 را انتخاب نمایید. "پاسخ نامه "، کلید سوالات می باشد 

 .نام رشته مورد نظر را انتخاب نمایید 

 .در صورتی که فایل دارای رمز می باشد، در قسمت رمز آن را وارد نمائید 

 فرایند ممکن است چند دقیقه ای طول بکشد. دکمه ذخیره انتخاب نمائید. این 

 برای ورود سوالات : wordفرمت پیشنهادی  

 یم.دههر سوال را در جدول جدا ، به صورت آنچه در زیر نشان داد ه شده است، قرار می در این حالت
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 )نام آزمون (داخلي *

 :سوال  1
  الف 

  ب 

  ج 

  د 

  منبع:

 

  .خطوط جداول فقط برای نمایش قرار داده شده است 

 هر سوال در یک جدول مستقل آورده میشود 

 .سطر اول نام آزمون مرتبط قرار داده میشود 

 علامت * در گوشه سمت راست جدول به معنی سوالات تراز می باشد 

  شماره سوال و گزینه ها به عنوان مرجع برای آنالیز سوالات در نظر گرفته میشود. 

 تعداد جدول در هر صفحه مهم نیست 

 .افزایش ارتفاع جدول بدلیل زیاد بودن متن سوال مهم نیست 

 د سوالات ورودی به تعداد جدول هاتعدا 

 ورود اطلاعات منبع اختیاری می باشد

 پاک کردن نتایج .9

 پاک کردن همه نتایج .9.1

ر قسمت د "ریتمدی"انتخاب و در منو ابتدا رشته مورد نظر را انتخاب، سپس در جدول آزمونها ، آزمون را 

 را انتخاب می نمائید. "پاک کردن نتایج "بالای همین جدول گزینه 
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 کاربر چندپاک کردن نتایج  .9.2

ر قسمت د "ریتمدی"ابتدا رشته مورد نظر را انتخاب، سپس در جدول آزمونها ، آزمون را انتخاب و در منو 

اب و در ا انتخمورد نظر ر انکاربررا انتخاب می نمائید.  "لیست تخصیص یافتگان"بالای همین جدول گزینه 

 .را انتخاب نمائید "حذف نتایج"منو بالای همین جدول در گزینه مدیریت گزینه 

 اجرای  دوباره آزمون .10

 به دو روش می توانید عمل کنید در صورتی که بخواهید یک آزمون را چندبار اجرا نمایید 

 کپی آزمون .10.1

 پاک نمائیدگرفتن کپی نماید  و نتایج نسخه کپی شده را  ورودیو  خروجیآزمون را از طریق 

 پاک کردن نتایج .10.2

 لازم است هربار نتایج آزمون ثبت شده را پاک نمایید . به این منظور: 

  نوار بالایی سایت ، قسمت رشته ها، رشته ی مورد نظر را انتخاب نمایید.در 

  در قسمت آزمون ها، آزمون مورد نظر را با یکبار کلیک بر اسم آزمون، انتخاب نمایید 

    را انتخاب نمایید. "پاک کردن نتایج"، گزینه ی  "مدیریت"در نوای بالایی ، قسمت 

 را کلیک  "اعلام شروع آزمون"، گزینه ی  "مدیریت"قسمت   برای صحت از تنظیم زمان آزمون، در

 .نمایید
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 پاک کردن نتایج -32شکل 

 افزودن/ کاهش زمان در حین آزمون .11

لیلی ا به هر ده و یاگر  در حین برگزاری آزمون، مشکلاتی از قبیل قطعی برق و یا خطا در محاسبه زمان آزمون داشت

د، به اهش دهیکنندگان و یا یک شرکت کننده خاص، افزایش و یا ککلیه شرکتبخواهید مدت زمان آزمون را برای 

 دو روش امکان پذیر است:

 کنندگان آنلاینی شرکتبرای کلیه .11.1

برای  وشود می باشند، در نظر گرفتهکنندگانی که در آن لحظه آنلاین میی شرکتدر این حالت، تنها برای همه

 شود.باشند و یا هنوز شرکت نکرده باشند، درنظر گرفته نمیدانشجویانی که از آزمون خارج شده 

 برای این منظور:

  ،رشته ی مورد نظر را انتخاب نمایید.ابتدا در نوار بالایی سایت ، قسمت رشته ها 

  در قسمت آزمون ها، آزمون مورد نظر را با یکبار کلیک بر اسم آزمون، انتخاب نمایید 

    یید.خاب نمارا انت "افزودن زمان برای همه کاربران"، گزینه ی  "تمدیری"در نوای بالایی ، قسمت 

  مقدار زمان موردنظر و توضیحات  پس از آنرا انتخاب نمایید.  "افزودن"یکلیک و گزینه بر نشانگر

 لازم را وارد نمایید.
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 افزودن زمان اضافه -33عکس   

  منفی وارد نمایید.ن را کاهش دهید، عددی زمان آزمودرصورتی که بخواهید 

 خاص کنندهشرکت چندبرای  .11.2

 ده است. ششخص خاص تغییر دهید، درنظر گرفته  چندبرای حالتی که بخواهید زمان آزمون را برای  مورداین 

 نظر را انتخاب و موردها ، آزمون ابتدا رشته مورد نظر را انتخاب، سپس در جدول آزمون برای این منظور

را انتخاب می نمائید.  "لیست تخصیص یافتگان"گزینه  "مدیریت"منو  از ،جدول همین در قسمت بالای

گزینه و سپس  "مدیریت"گزینه ، در منو بالای همین جدول سپس وکنید مورد نظر را انتخاب  انکاربر

  .را انتخاب نمائید "افزایش زمان"

  را انتخاب نمایید. پس از آن مقدار زمان موردنظر و توضیحات  "افزودن"یکلیک و گزینه بر نشانگر

 لازم را وارد نمایید.

 

 اضافه زمان افزودن -34 عکس
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 برگشت دوباره به آزمون .12

یا به  وه اشتباه ب یاگر شخصنظر گرفته شده است.  به منظور خروج  کلی از آزمون در "اتمام آزمون "ها در آزمون 

ر سایت ز طریق مدیاتنها از آزمون خارج شده باشد  را زده باشد و  "اتمام آزمون"ی آزمون خود گزینهدر هر دلیلی 

 امکان برگشت آن به آزمون وجود دارد.

در قسمت نظر را انتخاب و موردها ، آزمون ابتدا رشته مورد نظر را انتخاب، سپس در جدول آزمونبرای این منظور  

می نمائید. کاربر مورد نظر را  کلیکرا  "لیست تخصیص یافتگان"گزینه ،  "مدیریت"منو  از ،جدول همین بالای

را انتخاب  "خروج از اتمام آزمون" گزینهو بعد  "مدیریت "گزینه ،در منو بالای همین جدول  سپس وکنید انتخاب 

 .نمائید

کننده خاص توانید مقدار زمان از دست داده را به زمان آزمون آن شرکتمیآزموند  پس از بازگشت بهدر این حالت 

را  "افزایش زمان"ی ، گزینه "مدیریت"در قسمت  "لیست تخصیص یافتگان "صفحه کرد. برای این منظور در  اضافه

 وارد نمایید. اانتخاب نمایید و مقدار زمان مورد نظر ر

 های آزمون چندگزینه ای پس از اعتراضاتاصلاح گزینه .13

هید، در انجام ت تغییی ارزیابی سوالاچنان چه بعد از اتمام آزمون و مشاهده بازخورد اعتراضات بخواهید در نحوه

 اسم بر روی جدول سمت چپ در قسمت آزمون مرتبط با کلیک بر اسم آزمون، آن را انتخاب نموده و درابتدا 

 یید.نتخاب نماارا  "طراحی سوالات"گزینه   "مدیریت"در منوی بالای آن در قسمت کلیک نمائید.  آزمون مرتبط

 

 تستی -طراحی سوالات-35 شکل
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 "ارفاق بعد ازثبت نتایج"ی و گزینهکلیک  بر نشانگر انتخاب نمایید و  را سوال مورد نظردر صفحه ی باز شده ، 

 توانید ایجاد کنید:در اینجا سه نوع تغییر می را انتخاب نمایید.

نتخاب اای زینهحالت به منظور ارفاق به کلیه دانشجویانی است که گاین: ی دانشجویانارفاق کلی به همه -1

ا به رها زینهگی همه سسپ را انتخاب نمایید. "اصلاح گزینه"حالت  "وضعیت"ابتدا در قسمت باشند.  نموده

باشند  اب کردهای انتخی دانشجویانی که گزینهدر این صورت به همه اب نمایید.ی صحیح انتخعنوان گزینه

 گیرد.نمره تعلق می

 

 اصلاح گزینه ها -36عکس 

سمت در قحذف نمایید  رام آزمون به دلایلی بخواهید سوالی که پس از اتما: در صورتیحذف سوال -2

 و ذخیره نمایید. را انتخاب نمایید "حذف"حالت  "وضعیت"

در قسمت  ،ی باشدمط گزینه انتخابی اشتباه اگر فق: بعد از اتمام آزمون سوال صحیح یاصلاح و تغییر گزینه -3

 ر قسمتدچه بیش از یک گزینه به عنوان گزینه صحیح باشد، . اما چنانویرایش سوال، اصلاح نمایید

 .یدو ذخیره نمایاب انتخهای صحیح را سپس گزینه ورا انتخاب  "اصلاح گزینه"حالت  "وضعیت"

 تبادل اطلاعات آزمون بین قطب و دانشگاه مراحل .14

به  تایج آزموننپس از برگزاری آزمون،  هاشود و در سایر دانشگاهدانشگاه قطب طراحی میدر سوالات هر آزمون 

 شامل مراحل زیر است: اطلاعاتتبادل این  شود.میدانشگاه قطب ارسال 

خروجی گرفته ابتدا از سوالات طراحی شده در دانشگاه قطب خروجی از اطلاعات آزمون در دانشگاه قطب:  -1

را انتخاب  " خروجی از اطلاعات "و سپس  "مدیریت داده"برای این منظور منو بالایی سایت، گزینه . شود

 نمایید.
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 :کاربران نوع خروجی(excelانتخاب نماید ) 

 نمائیدمورد نظر را وارد  عنوان آزمونو  نام رشته. 

  :ده شده تخصیص دا ها به آزمون هاه در صورتی که در دانشگاه قطب کاربران همه دانشگابه همراه کاربران

طلاعات اهم به همراه  )در صورت وجود( آزمونمی خواهید اطلاعات تخصیص یافتگان و نتایج د و باشن

 آزمون باشد این گزینه را انتخاب نمائید

  زمان  مز درررمز فایل: جهت امنیت در انتقال فایل می توانید رمز مشخص نمائید . در صورت وارد کردن

 ورود اطلاعات در سیستم دیگر آن را نیاز دارید

 .یدها بفرستزیپ دانلود شده را برای سایر دانشگاهدر نهایت ذخیره را انتخاب نمائید و فایل  

 آزمونو  رشته ها به منظور واردکردن سوالات آزمون، ابتداهدر دانشگا ها:ورود سوالات در سایر دانشگاه -2

  موردنظر تعریف شود.

ود ور"پس و س "مدیریت داده"وارد کردن اطلاعات ورودی، در منو بالایی سایت، گزینه پس از آن برای 

 را انتخاب نمایید. "اطلاعات از فایل 

 را انتخاب نمایید. گزینه ی  زیپ مورد نظر برای آپلود فایل 

 .نام رشته مورد نظر را انتخاب نمایید 

 را وارد نمائید. در صورتی که فایل دارای رمز می باشد، در قسمت رمز آن 

 .دکمه ذخیره انتخاب نمائید. این فرایند ممکن است چند دقیقه ای طول بکشد 

د اربران خوعات کدر صورتی که دانشگاه قطب اطلاعات کاربران را تخصیص نداده باشد، هر دانشگاه باید اطلا

 را وارد نماید

در  خروجی بگیرد.گاه از آزمون مورد نظر پس از اتمام آزمون، هر دانش ها:خروجی نتایج آزمون در دانشگاه -3

 انتخاب شود. "به همراه اطلاعات کاربران"یاینجا حتما گزینه

در دانشگاه قطب به ازای هر دانشگاه یه رشته ایجاد شود و فایل زیپ اطلاعات هر  انشگاه قطب:دورود در  -4

 .وارد شودی خود ها در رشتهدانشگاه

 گزارشات .15

فرم  ،تسریع در ارزیابیبرای به منظور ارزیابی و نمایش نتایج آزمون ها فرم های گزارش در نظر گرفته شده است. 

 برای هر آزمون درنظر گرفته شده است. یرشته ها و گزارشهربرای  یگزارشهای 
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 گزارشات رشته .15.1

ورد ، رشته م"رشته ها"، در قسمت دهد. ابتدا در نوار بالاییان می، اطلاعات هر رشته را نشگزارشاتاین دسته از  

 کنار رشته ها را انتخاب نمایید. "گزارشات "ب نمایید و سپس گزینه نظر را انتخا

 گزارشات شامل: 

 :شان میرا ن شرکت کرده اند رشته انتخابی همه داوطلبین در آزمون هایی که در نمره کلی گزارش نمرات-

 دهد.

 : )شود.ه میدر فرمت اکسل نمایش دادها را ی آزمونداوطلبین در کلیهنمرات  گزارش نمرات ) اکسل 

 دهد.: اطلاعات آزمون های رشته ی انتخابی را نشان میهاگزارش لیست آزمون 

 دهداطلاعات مربوط به آزمون های رشته موردنظر را نشان می ها )اکسل(:گزارش لیست آزمون  

 :د.دهی انتخابی شرکت نکرده اند را نشان میکاربرانی که در آزمون های رشته گزارش غائبین 

 :دهدی انتخابی شرکت کرده اند را نشان میکاربرانی که در آزمون های رشته گزارش حاضرین. 

 :نتخابی ای رشته در آزمون های نام کرده اندثبت که در آزمون ها اربران مشخصات کلیه ک ثبت نام کنندگان

 را نشان می دهد.

 

 گزارش آزمون ها .15.2

اسم  کلیک بر ا، ابتدا بابه این منظور در قسمت آزمون ه هر آزمون را نشان می دهد. اطلاعاتاین گزارشات 

در یید. لیک نماک را در قسمت آزمون ها "گزارشات" زمون موردنظر خود را انتخاب نمایید و سپس گزینهآزمون، آ

 .نمایش به فرم اکسل وجود داردخروجی گرفتن و ها امکان این گزارشات، برای هر یک از آزمون

 

 امکان کپی،  گزارش است و 6است که شامل  آزموناطلاعات مورد نیاز کاربران برای شامل : کاربران آزمون

 ویرایش گزارشات و ایجاد گزارش جدید وجود داردگزارشات شامل:

 کاربران و رمز عبور 

 کارت ورود به جلسه 

 تایید هویت 

 ست کاربرانلی 
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 هایی فرد به شرکت کنندگانماره: اختصاص شفرد -کارت ورود به جلسه 

 شرکت کنندگانهایی زوج به ماره: اختصاص شزوج -کارت ورود به جلسه 

 

 گزارش نتایج : 

 دهدنمره کلی داوطلبین شرکت کننده در آزمون انتخابی را نشان می :گزارش نتایج. 

 دهد.سوالات آزمون به همراه پاسخ صحیح سوالات را نشان می :2گزارش نتایج 

 جدول -گزارش نتایج 

 دهدانتخابی شرکت نکرده اند را نشان می : کاربرانی که در آزمونلیست غائبین 

 دهدانتخابی شرکت کرده اند را نشان می : کاربرانی که در آزمونلیست حاضرین 

 دهد.در این گزارش بازخورد ارسالی توسط دانشجویان درباره آزمون را نشان می :گزارش بازخورد 

 د گزینه هاست.: شامل کلیه اطلاعات آزمون، سوالات و گزینه ها و بازخورآزمون 

 گزارش نتایج هر کاربر .15.3

با کلیک بر  ارشات،. برای مشاهده این گزدر این نوع گزارش عملکرد و جزئیات نمره هر داوطلب نشان داده شده است 

ست لی"پس سو  "مدیریت"ی اسم آزمون، آزمون موردنظررا انتخاب نمایید. پس از آن در قسمت آزمون ها گزینه

نظر را ربر موردبرای مشاهده گزارشات، کا "لیست تخصیص یافتگان "در صفحه  تخاب نمایید.را ان "تخصیص یافتگان

 انتخاب نمایید. ی گزارش رابا کلیک بر اسم آن انتخاب نمایید و گزینه

 گزارشات شامل: 

 یما نمایش صورت سوالات به همراه پاسخ کاربر مورد نظر و پاسخ صحیح سوالات آزمون ر :2گزارش نتایج-

 دهد.

 دهد.آزمون را نمایش میو پاسخ صحیح  ورد نظرم جدول: پاسخ کاربر-گزارش نتایج 
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 تاریخچه تغییرات .16

 1.2نگارش  .16.1

  اصلاح توضیحاتPMP 

  اصلاح توضیحات سوالاتKFP 

 اصلاح توضیحات سوالات توضیحی 

  در ویرایشگر متنو لینک  توضیحات درج عکس و فیلم 

 

 1،3نگارش  .16.2

  حین آزمونزمان در کاهش  /افزودن 

 برگشت دوباره به آزمون 

 های متفرقهورود اطلاعات آزمون از فایل 

  فرمت پیشنهادیword  والات چند گزینه ایورود س 

 تعریف نوع سوال در سوالات چندگزینه ای 

 

 1،4نگارش  .16.3

 اصلاح و تغییر آزمون چندگزینه ای پس از اعتراضات 

 تبادل اطلاعات آزمون بین قطب و دانشگاه مراحل 

 1,5نگارش  .16.4

  گزينه ای 2طرای سوال 

 تب جدول رشته هاو  اضافه کردن تب آزمون جاری  

 گزارش مشاهده عملکرد در آخر آزمون و انتخاب آن در تعريف آزمون 

 ل گروهی نمره ها به سوالاتاضافه کردن دکمه ابزار در قسمت طراحی سوال تستی برای اعما 

 خروج از اتمام آزمون و پاک کردن اضافه کردن اتمام آزمون ، IP قسمت ليست تخصيص يافتگان ورودی در  


